OREBRO FLYTTNINGSBYRA AB

-ETT BATTRE SATT ATT FLYTTA-

Tips och rad for kontors- foretagsflytt

PACKNING

Allt I6sore som far plats i en flyttlada skall
packas ner i flyttlada. Flyttlador och
etiketter tillhandahalles ut av oss.
Flyttiadan viks ihop enligt instruktionen
som finns pa ladan. Packa inte flyttlddorna
overfulla, de ska latt ga att stanga. Tank
pa vikten nar Ni packar sa att inte
flyttladan blir for tung, man bor alltsa inte
fylla flyttldadorna med bocker (packa da
drygt halften med bocker och fyll pa med
nagot lattare). Blommor och medelstora
tavlor kan packas i 6ppna flyttlador.
Flyttladorna marks med etiketter dar nya
rumsnumret ska framga. Etiketten
placeras pa flyttladans kortsida. For
optimal logistik hantering ber vi Er att
stalla flyttlddorna pa varandra tre och tre
garna med den tyngsta tverst.

SKRIVBORD OCH STOLAR

Tom skrivbordslador och hurtsar
fullstandigt. Hall reda pa nycklar och andra
smasaker. Mark skrivbord, hurtsar och
stolar med nya rumsnumret. Kom ihag att
marka varje separat del sa att skrivbordet
m.m. ar markt aven nar det &r demonterat.

BOKHYLLOR OCH SKAP

Tom alla skap och hyllor och packa ner i
flyttlador, var noga med att méarka
flyttladorna vilken mobel sakerna kommer
fran. Ta loss lostagbara hyllplan och bunta
ihop dem med snore eller dylikt. Samla
aven upp hyllstiften i exempelvis en pase
som fastes pa hyllplansbunten.

DATORER

Koppla ur alla kablar fran dator-
utrustningen. Mark dator, sk&rm och
skrivare (om de inte far plats i en flyttlada)
med nya rumsnumret. Lagg kablar, mus
och tangentbord m.m. i en flyttldda och
mark med datortillbehor.

Vi rekommenderar att var och en av Er
personal tar hand om sina béarbara
datorer, mobiltelefoner och dylikt under
flyttningen.

SAMMANFATTNING
Allt som far plats i en flyttlada skall
packas ner i en flyttlada.

Stall garna flyttladorna tre och tre med
den tyngsta Overst.

Allt som skall flyttas med skall markas
med etiketter dar nya rumsnumret skall
framga.

Vid demontering av mobler mark da
varje del fér sig med nya rumsnumret.

Alla flyttlddor och mébler som ar
omarkta lamnas kvar.

Flytt av leasad utrustning utan
leverantorens tillstand ingar inte.
Demontering/montering av vaggfasta
foremal ingar inte.

Sékerhetskopiera relevant
datorinformation innan flytten.

Koppla ur samtliga kablar pa
datorutrustningen.

Ta hand om béarbara datorer,
mobiltelefoner och dylikt.

Tack for att Ni foljer dessa rad!

Med vanlig halsning
flyttpersonalen pa
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